      （二级单位名称）火灾应急疏散逃生预案
（各二级单位参考完善）
为保护师生员工人身、财产和学校公共财产安全，减少火灾事故造成的危害，参照《北京工商大学火灾应急预案》，结合本单位实际情况，特制定火灾应急疏散逃生预案。
1、 工作目标
[bookmark: _GoBack]掌握多种报警方法，处置初期火灾，能够快速有序组织人员疏散到安全地带。
2、 处置流程
（一）及时报警。发现本单位发生火灾后，第一时间立即按下附近手动报警按钮，同时用电话向学校保卫处值班室（阜成路68984110，良乡81351110）报告，讲清火灾发生地点、火势情况以及人员伤亡和被困情况。
（二）先期处置。发现火情的人员会同就近人员立即利用灭火器、消火栓等消防器材控制火情。
（三）组织疏散。当火情较大难以控制时，现场管理人员立即组织本楼层所有人员有序向安全出口方向进行疏散（严禁乘坐电梯）。
安全疏散负责人：         
职责：通知火灾现场人员立即疏散，负责现场指挥所有人员按照既定疏散路线有序逃生，防止出现慌乱、踩踏等情况。
安全救护负责人：         
职责：当有人在疏散过程中出现受伤等情况时，及时负责安全救护协助逃生。
集结地域负责人：        
职责：人员到达指定疏散集结地域后，迅速清点人数，确保全员到齐。发现有人未及时疏散的，要及时向到场微型消防站报告，并协助救援事宜。
疏散路线（各单位结合办公场所具体填写）：         
                                     。
疏散集结地点：                。（一般为室外开阔地域）。
（四）做好善后。火灾扑灭后，要积极配合消防部门、学校调查火灾原因，做好教职工情绪安抚等善后工作。
四、有关要求
1. 加强对教职工日常教育与培训，每名教职工要熟练了解本单位所在区域疏散逃生路线，掌握手动报警按钮、灭火器等基本报警、灭火设施的使用方法等。
2. 加强日常安全检查，严禁疏散逃生路线阻塞、封闭。
3. 每年组织开展演习，熟练掌握流程与各自职责，做到临危不乱，处置准确。

