保卫处货物与服务采购管理办法
（2020年5月28日修订）

为进一步规范保卫处招标与采购工作，提高资金使用效益，维护学校利益，保证采购公开透明，促进廉政建设，根据《北京工商大学招标与采购管理办法》【校发（2019）65号】以及国家和北京市相关部门规章，结合部门实际，制定本办法。
1、 采购方式分为政府采购方式、学校采购方式和直接采购方式。政府采购方式主要为协议采购；学校采购方式包括校内公示；直接采购方式为保卫处自行采购。
2、 采购货物与服务在《北京市政府采购集中采购目录及标准》（以下简称“目录”，以采购当年目录内容为准）目录内的，无论金额大小，都属于政府采购。200万元以下的，采用协议采购方式，在协议采购定点供应商的范围内进行采购。
3、 目录外项目根据《北京工商大学协议采购管理办法》采购按照以下要求采购。
(1) 单项或批量预算金额在200万元（含）以上的，必须由学校委托招标代理机构进行公开招标。
(2) 单项或批量预算金额在50万元（含）～200万元的，应由学校委托招标代理机构实施采购，采购方式首选公开招标，亦可根据法定条件，采用邀请招标、竞争性磋商、竞争性谈判、单一来源及询价等政府采购方式进行采购。
(3) 单项或批量预算金额在10万元（含）～50万元的，应由学校委托招标代理机构实施采购，采购方式包括公开招标、邀请招标、竞争性磋商、竞争性谈判、单一来源及询价等，亦可根据项目实际情况，经学校招标与采购领导小组审议通过后，采用校内招标、校内公示等方式进行采购。
(4) 单项或批量预算金额在2万元（含）～10万元的，按照学校采购项目的实施，采用校内公示方式进行采购。
(5) 单项或批量预算金额在2万元以下的，由保卫处具体实施，进行直接采购。
4、 保卫处所有货物或服务采购，均应在保证资金来源的情况下，经过充分论证后，提出采购详细需求，并请示处领导批准后，启动采购程序。
（一）目录外项目采购。
1.1万元以下，项目负责人提出申请，报请主管副处长、处长同意后，由项目负责人直接进行采购。必要时进行两家比价（有关情况做好记录）。
2．1万元（含）～2万元以下，项目负责人提出申请，报请主管副处长、处长同意；按照需求，项目执行人至少取得两家家服务商报价；保卫处成立至少三人采购小组，小组基本构成为处领导、项目负责人、项目执行人（或其他保卫干部），经过评议，形成采购结论，填写《保卫处建设项目立项表》，采购小组签字确认后，由项目负责人进行采购。
3.2万元（含）～10万元（不含），项目负责人提出申请，报请主管副处长、处长同意。按照需求，项目执行人至少取得三家服务商报价，保卫处成立至少三人项目审核小组。小组基本构成为处领导、项目负责人、项目执行人（或其他保卫干部），经过评议，形成审核意见，填写《保卫处建设项目立项表》，审核小组成员签字确认；相关情况在处务会上通报，无异议后形成会议纪要。5万元以下由项目负责人按照校内公示方式进行采购，5万元以上，报请主管校领导审核批准后按照校内公示程序实施。
4.10万元（含）以上项目，项目负责人提出申请，报请主管副处长、处长、主管校领导审核确定立项，提交学校国有资产管理处按照有关规定采购。
（二）目录内项目
1.5万元（含）～限额标准（以采购当年目录内容为准，2018-2019年限额200万元）以下的，项目负责人提出申请，充分说明采购需求，报请主管副处长、处长审核确定立项；项目负责人在协议采购定点供应商范围内进行询价，综合考虑选择至少三家意向服务商，列明价格、质量、服务、保修、口碑等基本情况；保卫处成立至少三人项目审核小组，小组基本构成为处领导、项目负责人、项目执行人（或其他保卫干部），经过评议，形成审核意见，填写《保卫处建设项目立项表》，审核小组成员签字确认；相关情况在处务会上通报，无异议后形成会议纪要；报经分管校领导审批后，由项目负责人按照协议采购程序提交《货物采购事前监督联审表》，经相关部门负责人审批后执行。
2.5万元以下的，项目负责人提出申请，充分说明采购需求，报请主管副处长、处长同意后；项目负责人在协议采购定点供应商范围内进行询价，综合考虑选择至少三家意象服务商，列明价格、质量、服务、报修、口碑等基本情况；保卫处成立至少三人采购小组，小组基本构成为处领导、项目负责人、项目执行人（或其他保卫干部），经过评议，形成采购结论，填写《保卫处建设项目立项表》，采购小组签字确认后，报处领导审批后执行。
5、 相关规定
1.任何人不得化整为零或者以其他任何方式规避审批。
2.在解决涉及师生安全利益的“急、难、险、重”问题、完成上级下达的紧急任务时，总金额在2万元以内的，可优先向上一次采购相同产品的供货商进行采购，保证工作任务的及时完成。
3.无特殊原因，同类产品价格差异不明显时，应向多家公司进行采购。
6、 本规定从公布之日起执行。
附件：《保卫处建设项目立项表》
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