[bookmark: _Hlk46581139]北京工商大学视频监控调用管理办法
为加强学校视频监控数据管理，保证视频监控系统正常使用和安全运行，充分发挥监控功效，特制订本办法。
1、 申请。本校师生、教职工调用视频监控，在确定查询内容不违反相关制度规定，不侵犯其他人隐私的基础上，由当事人填写《视频监控数据调用申请表》（以下简称《申请表》），同时携带本人身份证件（一卡通或身份证）；非本校人员调用监控，填写《申请表》，当事人需携带本人身份证。 
2、 审核。值班保卫干部审核《申请表》信息完整性与准确性，在确定查询内容不违反安全保密有关规定的前提下，核对当事人或查询人证件，经核对无误后，在《申请表》上签字，安排查询事宜。非本校人员调用监控，需经分管处领导批准。
3、 调用。原则上只能有一名当事人或者查询人进入监控室，不得携带手机进入。
监控值机员负责调用操作，并填写“调看情况”，当事人协助。申请人在确认处置结果后，签署意见后离开，不得在监控室停留，不得拷贝或翻拍监控资料。
4、 协查。经处领导同意，公安机关可凭本人工作证件进行视频监控调用，查询人员填写《申请表》。公安机关若需拷贝视频监控数据作为案件资料，保卫值班干部需请示处领导同意后方可带走。
5、 《申请表》由保卫处统一存档保管。


视频监控数据调用申请表
                                      时间：   年   月   日   时    分 ——   时   分   
	调看时间
	       年    月    日    时至    月    日   时

	申
请
人
	姓名
	
	性别
	
	单位
	

	
	住址
	
	电话
	

	证件类型
	
	号码
	

	事件性质
	遗失□  被盗□  骚扰□  伤害□  车辆损伤□  其它□

	事件基本
情况
	



[bookmark: _GoBack]本人承诺：遵守国家的法律法规和相关制度规定，不侵犯和泄漏他人隐私，由此引起的一切法律后果，由个人承担。 签字：

	调看
情况
	

	处理
结果
	


申请人签字：

	其它
情况
	

	备  注
	1、仅当事人可以进入监控室参与调看录像，其他随行人员不得进入；
2、进监控室之前，手机锁入门口手机柜，禁止在监控室内拍照、录像；
3、当事人要服从监控室工作人员安排，不得强行逗留或无理取闹。


处领导：              值班干部：           监控值机员：
